SP - Lefturas

Organizagdo Social de Cultura

Termo de Referéncia

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura — associagéo civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua Branca, CEP:
05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentar proposta para contratacdo de empresa para realizacdo de inventério, higienizacgéo,
preparo técnico e organizacao de itens bibliogréficos.

Os interessados deverdao encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrerd até o dia 21 de marco de 2022. Solicitamos aos
interessados enviarem as propostas por e-mail (tereza@spleituras.orqg).

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:
05 dias uteis ap06s a publicacdo no site da organizagéo.
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS — CRITERIO:

1 — O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela selegcdo do menor valor combinado com
0 atendimento ao termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do termo de Referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras —
www.spleituras.org

4 — A divulgacao do resultado esta prevista para o dia 22 de mar¢o de 2022.

5 — Seréo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e
demais caracteristicas;

OBJETO:
O presente instrumento tem por objetivo estabelecer os critérios e as etapas para a realizagéo de:

Inventario de todo o acervo da Biblioteca Sabesp, composto por aproximadamente 13.500 itens
(peribédicos, folhetos, normas técnicas, CDs e DVDs) com emisséo de numero total final.

Higienizag&o simples de todos os itens do acervo com trincha macia e pano seco.
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Carimbagem:

Todos os itens bibliograficos do acervo deverao receber o carimbo de registro e preenchimento de
respectivos campos com informacgdes atualizadas (classificacdo, cutter, codigo, registro, doacao,
data);

Todos os itens bibliograficos do acervo deverao receber o carimbo de identificacdo que devera ser

colocado nos cortes do livro (cabeca, corte, p€) e também em paginas que podem ou ndo serem
predeterminadas.

Remocao de etiquetas desatualizadas: todos os itens do acervo deverdo ter as etiquetas de
lombada desatualizadas removidas, exceto aqueles que apresentem fragilidade ou possibilidade
de integridade comprometida. Justifica-se esta escolha pela possibilidade, ja testada, que a
sobreposicao de etiquetas dificulte a leitura pelos equipamentos de empréstimo e devolucao.
Conferéncia de dados e colagem de novas etiquetas de lombada:
Conferir se os dados da etiqueta de lombada correspondem aos dados do exemplar que sera
etiquetado, confirmando se o codigo e registro do exemplar € 0 mesmo que consta no carimbo de
aquisicao;
Todos os itens do acervo deverdo receber as novas etiquetas de lombada simples (uma etiqueta
por item). Importante: para todos 0s materiais, colar a fita transparente sobre a etiqueta
protegendo-a do desgaste.
Colagem de etiquetas RFID e habilitacdo no sistema de todos os itens do acervo:

Etiquetar todos os itens do acervo (livros, periddicos, folhetos, normas técnicas, CDs e DVDs) com
etiquetas RFID.

Organizacao fisica de aproximadamente 13.500 itens por grandes areas para possibilitar a gestéao
do acervo. A organizagdo dos materiais devera obedecer a ordem de arquivamento estabelecida
no Cédigo Decimal Universal (CDU);

Pequenos reparos em materiais bibliograficos (exemplares que necessitarem).

A empresa vencedora devera prestar o servico com respeito aos termos deste convite, bem como
obedecidos os termos e condi¢gfes do contrato a ser assinado entre a SP Leituras e a organizagao
vencedora.

Observagéao 1:

Nao ha inventério prévio dos itens bibliogréficos.

ESPECIFICACOES DO SERVICO:

O servico consta das seguintes etapas:
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Inventariar: cotejar os itens fisicos (livros, periddicos, normas, memdrias técnicas, CDs, DVDs)
com lista impressa contendo todos 0s itens existentes na biblioteca até a presente data.
Emiss&o de numero total final.

Higienizar todos os itens do acervo com trincha macia e pano seco para remover poeira e outras
sujidades. No caso especifico de livros e periddicos da cole¢cdo, a limpeza devera seguir as
seguintes etapas:

Retirar os livros da estante;

Retirar a poeira dos cortes (todos os lados do livro) e no interior das capas e contracapas com
uma trincha macia (pincel largo e chato);

Remover clipes, grampos, post-its e outros objetos assemelhados que possam vir a ser
encontrados no interior dos exemplares;

Limpar, com um pano seco, o lado externo das capas e lombadas.

Etiquetar: substituicdo de etiquetas de lombadas antigas pelas etiquetas atuais, incluindo a
colagem de fita transparente sobre a etiqueta protegendo-a do desgaste.

Carimbar: utilizando carimbos de registro e de identificacéo.
Colar e habilitar as etiquetas RFID em todos os itens do acervo.

Organizar: distribuir os itens conforme as areas do Cdédigo Decimal Universal (CDU), permitindo
a reunido de assuntos semelhantes.

PARTICIPACAO:

Poderdo participar todos os interessados com experiéncia no ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdoque preencherem as condi¢bes constantes deste Termo de Referéncia.

QUALIFICACAO TECNICA:

Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidade e prazos com o objeto.

Alimentagao e transporte:

As despesas referentes a alimentacao e ao transporte dos profissionais envolvidos na
execucédo do servigo serdo de responsabilidade da empresa contratada.

Seguranga:

Durante a prestacdo do servico in loco, os profissionais envolvidos deverao seguir 0s
protocolos internos de seguranca e as medidas basicas de protecao, como utilizacédo de
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mascara e Higienizacdo de maos e itens pessoais.

A contratada fica responsavel por garantir: 0 correto manuseio e utilizacdo dos materiais de

apoio (leitoresde cédigo de barras e computador) a serem fornecidos; 0 monitoramento da

saude e o cumprimento dos protocolos internos de seguranca dos profissionais envolvidos.
RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:
Fornecimento de dois opticons para leitura dos cédigos de barra (ISBN) dos itens bibliograficos
e um computador (notebook) para descarregar os dados coletados.

i.

Acesso ao sistema de gestdo de acervo para providéncias necessarias
Fornecimento de banheiro, abastecido com sabonete liquido e papel descartavel.

Acompanhamento periédico do servigo pelas equipes de Programas e Projetos e Tecnologia da
Informagéoda SP Leituras.

Pagamento conforme acordado.
REGULARIDADE FISCAL.:

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual dever&o constar, os seguintes documentos:

Certiddo de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

CNPJ
CONDICOES DE PAGAMENTO

v' 50% na aprovacao da proposta;
v' 50% apds conclusédo e aprovacgao do servico.

A data do pagamento ndo podera ser inferior a sete dias Uteis do recebimento das notas fiscais de
servigo.

PRAZOS, CONDICOES E LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO:
Prazo para concluséo do trabalho: 45 a 50 dias a partir da data de inicio.
Local onde ocorreré a prestacao de servico:

Biblioteca Sabesp

Av. do Estado, 561 — Ponte Pequena — SP
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S&o Paulo, 14 de marco de 2022.
Maria Tereza Kapp
Coordenadora de Compras

SP LEITURAS — Associagdo Paulista de Bibliotecas e Leitura

Recebemos propostas das seguintes empresas:
Marcia Maria Ramos — Gesbook

Pacta Clara — Organizacdo de Acervos Documentais
Redata — Organizacéo da Informacéo

Empresa Vencedora: Marcia Maria Ramos — Gesbook, valor: R$ 18.690,00.
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