SP “ Lefturas

Organizagdo Social de Cultura

TERMO DE REFERENCIA
CHAMADA PUBLICA

A SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura — associacao civil sem fins lucrativos,
com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo a Rua Faustolo, 576 — Agua Branca, CEP:
05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar fornecedores a
apresentar proposta para contratacdo de servicos de empresa especializada de comunicacéao
para execucdo do Plano Anual 2024 - Lei Rouanet.

Os interessados deverdo encaminhar propostas com timbre da empresa, endereco, telefone,
pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrera até o dia 25 de junho de 2024 as 17 horas. As
propostas deverdo ser entregues em envelope lacrado na sede da SP Leituras — Rua Faustolo,
576 — Agua Branca — SP.

OBJETO:

Contratacao de servicos de empresa especializada de comunicacao para execucéo do Plano Anual
2024 - Lei Rouanet dos seguintes projetos:

- Exposicdo Painel da Vida: Trata-se do projeto de atualizacdo e manutencdo da exposicéo
permanente Painel da Vida, localizada na Biblioteca Parque Villa-Lobos, que explora assuntos
relacionados ao planeta Terra, ao meio ambiente, sustentabilidade e energias limpas. O projeto
inclui ainda a¢bes de programacéo cultural e aquisicdo de acervo.

- Festival Literatura Brasileira no Séc. XXI: Realizacdo de 6 eventos de 1 dia, em 6 cidades, na
forma de parceria com festivais, a saber:

e Ribeirdo Preto - Biblioteca Publica Sinha Junqueira | Festival Literario de Inverno de
Ribeirdo Preto (FLIRP) - 12 semana de julho;

e Ubarana - Biblioteca Publica Municipal Emiliana Vilera | 7° Sarau de Poesia e Ubarana - 29
de agosto, noite;

e Jundiai - Biblioteca Publica Municipal Prof. Nelson Foot | Festa Literaria de Jundiai - 16 a
23 de setembro;

» S80 Bento do Sapucai - Biblioteca Comunitaria Escritora Eugénio Sereno | Festa Literaria

do Interior Paulista Escritora Eugénia Sereno (FLIPES) - segunda quinzena de setembro;
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e Diadema - Biblioteca Publica Municipal Interativa de Inclusdo Nogueira | Feira Literaria de
Diadema — 17 a 19 de outubro;
eLencois Paulista - Biblioteca Publica Municipal Origenes Lessa | Festival Integrado de

Literatura de Lencgois Paulista — 10 a 25 de novembro.

JUSTIFICATIVA

- Exposicdo Painel da Vida: A exposicdo interativa se mostra como ferramenta importante na
conexdo do acervo literario e os temas expostos, atraindo novos e diferentes publicos. E uma
oportunidade de visibilidade a respeito do assunto, além de potencializar a divulgacao da biblioteca
e de seus servigos.

- Festival Literatura Brasileira no Séc. XXI: Para fomentar e ampliar as conexdes entre escritores
da literatura brasileira contemporanea, estimular o intercambio literario e promover a criacéo literaria
e o livro, este projeto prevé eventos que reinem autores locais (cidades participantes) e escritores
finalistas ou premiados no Prémio S&o Palo de Literatura, criado em 2008, que é um dos principais
prémios literarios da categoria “romance” em Lingua Portuguesa do pais.

DESCRICAO DOS SERVICOS

A Contratada devera possuir e fornecer profissional técnico qualificado para execuc¢do adequada
dos servicos de comunicacdo para execucdo do Plano Anual 2024 - Lei Rouanet. As tarefas
principais que deveréo ser realizadas, sdo:

ESTRATEGICAS

e Elaboracao, planejamento e execucao de estratégias de comunicagdo para a dinamizacao
dos dois projetos, identificando e fidelizando publicos-alvo ja4 existentes e buscando o
engajamento de potenciais novos publicos.

e Estruturagdo, planejamento e execugdo de acdes de comunicacdo e divulgacdo dos dois
eventos e que integrem os equipamentos e programas da SP Leituras relacionados aos dois
projetos: a Biblioteca Parque Villa-Lobos; o acervo digital da BibliON; o SisEB - Sistema
Estadual de Biblioteca Publicas e quaisquer a¢des relacionadas ao projeto que fagam parte
do Plano de Trabalho da SP Leituras.

OPERACIONAIS

Exposicdo Painel da Vida
- AcOes de divulgacéo e cobertura do evento de lancamento do projeto (previsédo: agosto)
- AcOes de divulgacado da sustentacdo do projeto (previsdo: setembro a dezembro)
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Festival Literatura Brasileira no Séc. XXl

- Criacao de identidade visual e landing page do projeto;

- Criagcdo de uma régua de e-mails e um pack de posts para cada um dos 6 eventos com recursos
de acessibilidade;

- Assessoria de imprensa nas pracas onde ocorrem 0s 6 eventos + sugestdes de entrevistas;

- Cobertura jornalistica, fotografica e em video (com recursos de acessibilidade) para cada um dos
6 eventos;

- Criacdo de arte e impressédo de 6 banners para ambientacdo de cada evento (c/ recursos de
acessibilidade);

- Criacdo e impressdo de 1500 marcadores de pégina sobre o evento (c/ recursos de
acessibilidade);

- Criacéo e impresséo de 1200 folhetos sobre o evento para que seja distribuido em todas as pracas
(um mesmo modelo para todas as cidades c/ recursos de acessibilidade);

- Logistica (hospedagem, alimentacéo e transporte) para a cobertura do evento nas 6 pragas para
todos os profissionais de comunicagdo necessarios para as a¢oes de difusdo do projeto.

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:

05 dias Uteis ap0s a publicacdo do resultado no site da organizagéo.
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - CRITERIO:

1 - O critério definicdo da proposta vencedora se dara pela selecao do menor valor combinado com
0 atendimento integral do termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam os requisitos do termo de referéncia.

3 — O resultado do presente processo de contratagdo de servigo sera divulgado no site da “SP
Leituras” www.spleituras.org

4 — A divulgacao do resultado previsto para o dia 26 de junho de 2024.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagbes técnicas e demais
caracteristicas;

REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual deverdo constar, 0s seguintes documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, quando o caso;
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b) Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual, Municipal de seu domicilio
ou sede;

c¢) Certidao de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);

d) Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e) Certidao de regularidade emitida pela Justica do Trabalho;

f) Registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, quando necessario;

g) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto, quando necessario;

h) Balango patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social, apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagédo financeira do ofertante, quando o caso;

i) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

QUALIFICACOES TECNICAS EXIGIDAS A EMPRESA E/OU SEUS CONSULTORES
A empresa (ou seus consultores) devera, obrigatoriamente, possuir atuacdo e experiéncia
comprovada de no minimo 5 anos, bem como profissionais técnicos qualificados para a prestacao

dos servigos acima.

A comprovacdo dos itens acima, dar-se-a por meio de:

- Portfélio da empresa.

- Curriculo dos profissionais técnicos selecionados para desempenhar as funcdes descritas neste
documento.

- Pelo menos 03 (trés) atestados de bom desempenho anterior na prestacao de servigos da mesma
natureza e porte, fornecido pela contratante. Este atestado, em papel timbrado, devera conter a
especificacdo do tipo de servico, com indicacbes dos prazos de execugdo, outros dados
caracteristicos dos servi¢os prestados e avaliacao.

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato celebrado em decorréncia desse termo de referéncia terd prazo de vigéncia 6 meses,
encerrando em 31 de dezembro de 2024.

CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento sera faturado ap6s confirmacao do pedido pela area responsavel;

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara a respectiva nota fiscal e boleto bancario.
Notas fiscais e boletos que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos a contratada para as
devidas correcdes;
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Neste caso, 0 prazo comecara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal e boleto
bancério, sem incorre¢des;

O pagamento sera feito no prazo estipulado na nota fiscal ndo podendo ser inferir a 07 (sete) dias
Uteis da apresentacdao da mesma.

DA PARTICIPACAO

Poderéo participar todos os interessados com experiéncia no ramo de atividade pertinente ao objeto
da contratacdo que preencherem as condi¢des constantes neste termo de referéncia.

RESPONSABILIDADE E OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

e Gestdo, supervisdo e acompanhamento do plano de trabalho pela Geréncia de
Comunicacéao.
Disponibilizacdo dos contatos necessarios para interlocugdo com as partes.
Pagamento conforme acordado

Séo Paulo, 11 de junho de 2024.

Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras
SP Leituras — Associacao Paulista de Bibliotecas e Leitura
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