Organizagao Social de Cultura

SP “ Lefturas

TERMO DE REFERENCIA
AVISO DE COLETA DE PRECO

A SP Leituras — Associacdo Paulista de Bibliotecas e Leitura — associacao civil sem fins
lucrativos, com sede na cidade de S&o Paulo, estado de S&o Paulo & Rua Faustolo, 576 — Agua
Branca, CEP: 05041-000, inscrita no CNPJ: 12.480.948/0001-70, vem por meio deste, convidar
fornecedores a apresentarem proposta para prestacao de servicos de Consultoria de Design,
producao gréfica, criacdo e desenvolvimento de material grafico e de comunicacéao.

Os interessados dever&do encaminhar propostas com timbre da empresa, enderego completo,
telefone, pessoa para contato, condi¢cdes de pagamento e validade da proposta.

O recebimento das propostas ocorrerq até o dia 19 de setembro de 2024. Solicitamos aos
interessados enviarem as propostas por e-mail (jefferson@spleituras.org).

OBJETO

O presente documento tem o objetivo de estabelecer as bases e orientar a contratacéo dos
servigos de consultoria de design, criacdo e desenvolvimento de materiais publicitarios e de
comunicacao impressos e digitais, para a instituicdo SP Leituras, a Biblioteca de Sdo Paulo
(BSP), a Biblioteca Parque Villa-Lobos (BVL), o Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas
(SisEB), o Centro Cultural Authos Pagano e a BibliON. A sua realizacdo é parte integrante do 3°
termo de aditamento do Contrato de Gestéo n° 01/2021, celebrado entre a SP Leituras e a
Secretaria da Cultura e Economia Criativa do Estado de S&o Paulo.

DESCRICAO DOS SERVICOS

A Contratada devera possuir e fornecer profissional técnico qualificado para execucao adequada
dos servicos de design, producédo grafica, criacdo e desenvolvimento de material gréafico e de
comunicacgdo. As tarefas que deverao ser realizadas séo:

Identidade visual: criagcdo de logotipos e outras criacdes de Key Visual que necessitem de
identidade visual propria, dentro da atuacao regular das marcas;

Ambiente digital/redes sociais: producdo e execuc¢éo de cards, e mail MKTs, newsletters, fotos
e videos de capa (Facebook, Twitter, Youtube), gifs, edicdes simples de video, suporte, pecas
para sites (carrossel, banner, blog), monitores, assinatura de e-mails, templates de
apresentagdo, PPT, jogo de banners para campanhas online (Google Ads, Meta Ads, outros
veiculos etc), convites, certificados, etc; criacdo e desenvolvimento de landing pages e hotsites
simples.
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Comunicacao visual: producdo e execucdo de ambientacdo | sinalizacdo,banners diversos,
totens, sacolas, uniformes, avisos, displays, sinalizagcéo para exposi¢oes, etc;

Impressos: producdo e execucdo de backdrops, artes para camisetas, banners, guias, folders,
relatérios anuais, pecgas para prospeccao (RI), portfolio, papelaria, cartbes de visita e demais
materiais conforme necessario (whatsapp, pdf interativo, etc);

- Construcao de layouts de PPTs pra produtos e projetos.

- Criacdo apresentacOes comerciais;

- Desenvolvimento e desdobramento de anuncios, materiais de divulgacdo, banners, postagens
de redes sociais, materiais de evento, materiais e outros produtos digitais para 4 contas nas
redes sociais (BVL / BSP / Siseb / SP Leituras (a ser criada);

- Tratamento de imagens;

- Fechamento de arquivos para impressao;

- Criacéo de material offline (Flyers / Impressos comerciais / materiais de PDV para as bibliotecas
/ Sinalizacao;

- Elaboracéo de materiais de endomarketing e anuncios para diferentes formatos e canais;

- Desenvolvimento de artes para todos os sites (BVL / BSP / Siseb / Prémios que estiverem sob
nossa gestao);

- Desdobramento de todas as artes necessarias as campanhas de marketing e comunicacgao;

- Desdobramento de todas as artes para redes sociais em material compativel com envio para
WhatsApp;

- Layout de brindes;

- Criacéo de propostas de arte consistentes com os objetivos de branding, identidade e
campanhas especiais para sécios, patrocinadores e funcionarios;

- Edicao e tratamento de fotos para construcdo dos materiais necessarios e banco de imagens.

Observamos que: o cronograma preliminar de trabalho devera ser acordado com a equipe da
SP Leituras
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Volume estimado de pecas:

- Producao de 4 PPTs de divulgacao

- Aproximadamente 750 pecas em variados formatos

- Adaptacgéo de aproximadamente 80 Materiais de divulgagao para redes sociais
- Criacdo de 30 artes de Whatsapp

- Desenvolvimento de 10 layouts para renovacao dos sites

RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A Contratada devera possuir e fornecer profissional (is) técnico(s) qualificado(s) que
atenda(m), obrigatoriamente, a todos 0s requisitos abaixo:

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Vivéncia profissional eclética com sélida e comprovada* experiéncia em:

Ambiente corporativo (acima de 5 anos).

Criacao, producéo e edicao de pecas e campanhas publicitarias e de
comunicacao, impressas e digitais.

Desenvolvimento de emails marketing e banners em html5, com
movimento e animacao, dentro das especificagbes comuns exigidas
pelos veiculos e canais do mercado.

Marketing Digital.

Diagramacdo e criagdo de posts graficos e pecas de marketing digital para
midias sociais, a partir de identidade visual previamente definida.

*Apresentar portfolio com descri¢cdo da atuagcdo no material.

Desejavel:
Experiéncia com o terceiro setor, area cultural, educagéo e/ou de incentivo a leitura.

HABILIDADES

Pacote Adobe (InDesign | Photoshop |
llustrator) HTML5

INSTRUCOES PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS:
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05 dias Uteis apo6s a publicacao no site da organizacao.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS - CRITERIOS

1 - O critério definicdo da proposta vencedora se dard pela selegcdo do menor valor combinado
com o atendimento ao termo de referéncia;

2 — A SP Leituras se reserva o direito de ndo selecionar nenhuma proposta, caso considere que
nao atendam aos requisitos do termo de referéncia.

3 — O resultado no presente processo de compra sera divulgado no site da SP Leituras —
www.spleituras.org

4 — A divulgacéao do resultado esta prevista para o dia 20 de setembro de 2024.

5 - Serdo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificacdes técnicas e
demais caracteristicas;

REGULARIDADE FISCAL

Para participar do certame objeto do presente Convite, os interessados deverdo encaminhar
proposta, da qual deverdo constar, 0s seguintes documentos:

o Certiddo de regularidade perante a Seguridade Social (INSS);
¢ Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);
¢+ CNPJ

A data do pagamento ndo poderd ser inferior a sete dias Uteis do recebimento das notas fiscais
de servigo.

DA PARTICIPACAO

Poderéao participar todos os interessados com experiéncia no ramo de atividade pertinente
ao objeto da contratacdo que preencherem as condi¢des constantes neste Termo de
Referéncia.

QUALIFICACOES TECNICAS EXIGIDAS A EMPRESA E/OU SEUS CONSULTORES
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A empresa (ou seus consultores) devera, obrigatoriamente, possuir atuacéo e experiéncia
comprovada de no minimo 5 anos, bem como profissionais técnicos qualificados para a
prestacdo dos servigcos acima. Apresentar portfolio.

RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

»  Gestdo, supervisdo e acompanhamento do plano de trabalho pela Geréncia de
Comunicacéao.

+ Disponibilizacdo dos contatos necessarios para interlocu¢do com as partes.

¢+ Pagamento conforme acordado

DURACAO DO CONTRATO

Este contrato é valido a partir da data da assinatura até 31/12/2024.
DO PAGAMENTO

Pagamento serd realizado mensalmente até a finalizagao do servico.

Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara a respectiva nota fiscal e boleto bancério
ou informar os dados bancarios.

As notas fiscais e boletos que apresentarem incorre¢des serédo devolvidos a contratada para
as devidas correcgoes.

Neste caso 0 prazo comegara a contar a partir da data de apresentacdo da nota fiscal e
boleto bancério sem incorrecdes.

O pagamento sera feito no prazo estipulado na nota fiscal, ndo podendo ser
inferior a apresentagcdo da mesma.

Sao Paulo, 12 de setembro de 2024.
Jefferson Inocéncio Miguel
Assistente de Compras

RECEBEMOS AS PROPOSTAS DAS SEGUINTES EMPRESAS:
CASA DAS IDEIAS PUBLICIDADE E MARKETING LTDA
GROWTH COMUNICACOES LTDA

PASSARIM DESIGN & BARULHO LTDA

BLACK ID COMUNICACAO LTDA

GO GAMERS CONSULTORIA EM GAMES E GAMIFICACAO LTDA

VENCEDORA: CASA DAS IDEIAS PUBLICIDADE E MARKETING LTDA
VALOR: R$ 46.000,00.
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